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Hinweise zur Betreuung von Bachelor- und Masterarbeiten 
- Hinweise für externe Zweitbetreuer*innen - 

Wir bedanken uns für Ihre Bereitschaft zur Übernahme der Zweitbetreuung einer 
Abschlussarbeit an der HTW Berlin. Für Bachelor- und Masterarbeiten gibt es 
generell zwei Betreuer*innen. Die Erstbetreuung übernimmt eine Professorin 
oder ein Professor der HTW Berlin. Bei Rückfragen nehmen Sie bitte Kontakt mit 
der Erstbetreuerin bzw. dem Erstbetreuer auf. Die oder der von Ihnen betreute 
Studierende stellt dazu gerne den entsprechenden Kontakt her. 

Lehrauftrag für die Betreuung 

Externe Zweitbetreuer*innen erhalten für die Betreuung der Abschlussarbeit 
einen Lehrauftrag von der HTW. Die Voraussetzung zur Betreuung ist ein ent-
sprechender Hochschulabschluss. Zur Betreuung einer Bachelorarbeit muss dies 
ein Bachelor- oder Masterabschluss, FH- oder Uni-Diplom sein. Zur Betreuung 
von Masterarbeiten ist mindestens ein Masterabschluss oder ein Universitäts-
diplom erforderlich. Außerdem sind mindestens drei Jahre Berufserfahrung er-
wünscht. 

Als Nachweis benötigt die Verwaltung von Ihnen die folgenden Unterlagen: 

 Ausgefüllten Fragebogen für Lehrbeauftragte 

 Kopie der Urkunde des letzten Hochschulabschlusses 

Bitte senden Sie beides direkt an  

HTW Berlin, FB1, Wilhelminenhofstr. 75 A, 12459 Berlin
FB1@htw-berlin.de 

oder beauftragen Sie die von Ihnen betreute Studierende oder den Studierenden 
mit der Überbringung der Unterlagen. Sie erhalten dann den Lehrauftrag. 

Aufgaben von Zweitbetreuer*innen 

 Fachliche Betreuung der Abschlussarbeit 

 Bewertung der schriftlichen Arbeit und Erstellen eines schriftlichen Gutachtens 
in Abstimmung mit dem/der Erstbetreuer*in (Umfang ca. 1 DIN-A4-Seite) 

 Aktive Teilnahme an der Verteidigung, Stellen von Fragen und gemeinsame 
Bewertung der Verteidigung mit dem/der Erstbetreuer*in 

Verteidigung 

Nach Abgabe und Bewertung der schriftlichen Arbeit wird eine Verteidigung an-
gesetzt. Der Termin wird gemeinsam mit dem/der Erstbetreuer*in festgelegt. Die 
Verteidigung findet in der Regel an der HTW Berlin statt. Die Verteidigung be-
steht aus einem Vortrag über 15 Minuten und 30 bis 45 Minuten Fragen zur 
Arbeit und angrenzenden Gebieten. Bitte bereiten Sie entsprechende Fragen vor 
und bringen Sie Ihr Gutachten zur Verteidigung mit.  

Wir freuen uns auf eine erfolgreiche Zusammenarbeit mit Ihnen. 


